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生徒への届け物の扱いについて（お願い） 

 

 陽春の候、保護者のみなさまにおかれましては、ますますご清祥のこととお喜び申し

上げます。 

さて、このことについて、来校者窓口の一本化による利便性の向上並びに部外者・

不審者対応などの安全管理から、お子様への忘れ物などの届け物につきましては、

事務室へ届けていただきますよう、お願い申し上げます。 

 事務室は、下図のとおり玄関からはいっていただき、右側に窓口を設置しておりま

すのでお声かけをお願いいたします。 

 なお、お子様への届け方については、下記を基本として対応しますこと、ご理解ご協

力をお願いいたします。 

 

記 

 

１ 届けていただく事務室配置について 

   
   

２ 届け物の流れ 

事務室でお預かりするときに、お子様が届け物を持ってこられることを知ってい

るかどうかの確認をいたします。 

 

◆本人が、持ってこられることを知っている場合（電話で連絡した場合など） 

➡本人が事務室に受け取りに来るまで、事務室で保管します 

 

◆本人が、持ってこられることを知っていない場合 

➡直接、本人に届くようにします 

  

 

担当：奥谷（74-2075） 


